附件2
	玉溪市特岗人员因私出国（境）审查审批

所需材料清单

	材料目录

	材料名称
	审核事项

	个人申请
（1份）
	1.申请人是否亲笔签名

	
	2.单位主要领导是否在申请书上签字

	
	3.是否写明出国（境）时间、地点、事由及费用承担等内容

	请示文件
（2份）
	1.单位党委（党组）是否向市委出具正式请示文件

	
	2.是否载明出国（境）时间、事由、费用及费用由谁承担

	
	3.个人的思想政治方面情况是否作出评价

	证明材料
（1份）
	旅游
	1.提供旅游合同。签订合同的旅行社是否有组织出国（境）游资质、合同内容是否完备、是否由双方当事人或法定代表人签名、旅行社是否盖章

	
	
	2.提供交费发票。发票金额是否合理、是否同合同金额一致，是否载明“自费旅游、不予报销”等字样

	
	探亲
	1.提供邀请函。邀请函需由探亲对象所在社区、单位或学校出具

	
	
	2.提供探亲对象身份证明。探亲对象在外读书的，看是否有录取通知书，通知书内容是否真实、完备，有无提供探亲对象的其他身份证明

	
	其他
	1.因私出国（境）参会、参展、短期学习、继承遗产等活动的，需提供外方邀请函或相关证明

	
	
	2.出国（境）治病的，需提供医学证明等材料

	
	
	3.因其他事由需因私出国（境）的，根据实际情况提供相应证明材料

	廉政材料
（1份）
	1.是否向市纪委、市检察院发出征求意见联审函

	
	2.市纪委是否出具意见、检察院是否复函或先行电话回复

	备案审批表
（3份）
	1.正县级干部是否经市委书记签署意见

	
	2.事由栏本人是否亲笔签名、所在单位意见栏单位主要负责人是否签署意见并盖章、市（县）分管领导是否签署意见、纪检监察机关栏市纪委是否签署意见并盖章

	
	3.个人及家庭成员基本情况是否填写真实、完整

	
	4.因私出国（境）时间是否与上次间隔12个月以上

	
	5.申领证照还是申办证照，若申领证照，证照是否交组织部门集中保管


